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范本1
代领毕业证委托书

     本人因事无法亲自来校领取本人的毕业证书等相关材料，特委托 王晓 （身份证号：5213666666xxxx ）代领本人的毕业证书等相关材料，如果出现遗失或损坏等问题，责任由本人自行承担，概不追究贵校责任。

特此申明。
委托人姓名： 张二
学      院：中国科技大学
专      业： 电子信息技术
身份证号：
受委托人姓名：王晓

身份证号：5213666666xxxx

家庭住址： 

委托人签字：                             受托人签字： 

2015年7月14日                       2015年7月14日 

附双方身份证复印件如下： 

范本2

委 托 书 
本人因                           原因，无法亲自来校领取本人的学位证书和毕业证书等毕业材料，本人特委托         （身份证号：                       ）代领本人的毕业（学位）证书等毕业材料以及代办本人离校相关程序。受委托人所代理领取行为经本人授权，合法有效。代为领取所产生之后果自负，因代领过程中所发生的毕业证书、档案材料遗失等事项，责任自行承担。

特此申明。
委托人姓名：                        受委托人姓名：                    
学  号：                         身份证号：                       

学  院：                         家庭住址：                       
年级专业：                                                        

身份证号：                                    

委托人签字：                                 受委托人签字：              

年   月   日                                     年   月   日


注：请委托人亲自填写空白处，并务必附上委托人和受委托人的身份证件复印
在同一页上的复印件一份。

毕业（学位）证书原件邮寄证明


受托人代领毕业（学位）证原件后，本人特委托___________（身份证号：___________________）邮寄给本人所定地址，若邮寄过程中毕业（学位）证原件有遗失等其他事项（毕业证书撕毁，打湿等），概与受委托人无关，责任自行承担。


委托人签字：              受委托人签字：           证明人签字：


年   月   日             年   月   日           年   月   日


注：若无此项，请当场用斜线划掉此项。
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