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附件1

（不属受理范围类）

×××（机关全称）

信访事项不予受理告知书

×信访告字〔20    〕   号

×××（户籍所在地或住所地）： 

你（们）反映×××的问题，于××年××月××日向×××（机关全称，属区前面加xx市，县前面不加，以下同）提出信访事项。

经查：×××（有证据证明的简要事实）。

……（对申请人诉求作出定性意见），按照《×××》（法律法规）相关规定，你的投诉请求可通过（讼诉、仲裁、复议）等法定渠道提出。根据国务院《信访条例》第十四条第二款“对依法应当通过诉讼、仲裁、行政复议等法定途径解决的投诉请求，信访人应当依照有关法律、行政法规规定的程序向有关机关提出”和第二十一条第一款“……对已经或者依法应当通过诉讼、仲裁、行政复议等法定途径解决的，不予受理……”之规定，你提出的×××投诉请求，不属于行政机关信访事项受理范围，本机关不予受理。
特此告知。

    ×××（机关全称）

                                     年    月    日

附件2

（检举控告、建议意见类）
×××（机关全称）

信访事项不予受理告知书

×信访告字〔20    〕   号

×××（户籍所在地或住所地）： 

你（们）反映×××的问题，于××年××月××日向×××（机关全称，属区前面加xx市，县前面不加，以下同）提出信访事项。

经查：×××（有证据证明的简要事实）。

该信访事项属于建议、批评类（或该信访事项属于检举、控告、申诉类），根据《xx市信访条例》第三十七条“对建议、批评类信访事项，有权处理的国家机关应当研究、论证，在规定期限内书面答复信访人”（或第三十八条“对检举、控告、申诉类信访事项，有权处理的国家机关应按有关法律、法规规定的程序办理”）之规定，你提出的×××信访事项，不属于行政机关投诉类信访事项，本机关不予受理。
特此告知。

    ×××（机关全称）

                                     年    月    日

附件3

（超期类）

×××（机关全称）

信访事项不予受理告知书

×信访告字〔20    〕   号

×××（户籍所在地或住所地）： 

你（们）对×××（机关全称，属区前面加xx市，县前面不加，以下同）作出的《信访事项处理（复查）意见书》（处理或复查意见书字号）不服，于××年××月××日向×××（机关全称）提出复查（或复核）申请。

经查：×××（机关全称）于××年××月××日作出《信访事项处理（复查）意见书》（处理或复查意见书字号），并于××年××月××日送达于你，明确告知如不服该意见，可于收到该意见书之日起30日内向×××（机关全称）申请复查或复核，而你于××年××月××日向本机关提出申请，依据国务院《信访条例》第三十四条（或第三十五条第一款）“×××”之规定，你向本机关申请复查（或复核）的时间已超过规定申请期限。你所提申请不符合国务院《信访条例》相关规定，本机关不予受理。

特此告知。

    ×××（机关全称）

                                     年    月    日

附件4

（主体不适格类）

×××（机关全称）

信访事项不予受理告知书

×信访告字〔20    〕   号

×××（户籍所在地或住所地）：

你（们）对×××（机关全称，属区前面加xx市，县前面不加，以下同）作出的《信访事项处理（复查）意见书》（处理或复查意见书字号）不服，于××年××月××日向×××（机关全称）提出复查（或复核）申请。

经查：信访人×××关于×××的信访事项，×××（机关全称）于××年××月××日作出《信访事项处理（复查）意见书》（处理或复查意见书字号），并告知信访人×××如不服本处理（复查）意见，可在收到本处理（复查）意见书之日起30日内向×××（机关全称）提出信访事项复查（或复核）申请。依据国务院《信访条例》第三十四条“信访人对行政机关作出的信访事项处理意见不服的，可以自收到书面答复之日起30日内请求原办理行政机关的上一级行政机关复查。”（或第三十五条第一款“信访人对复查意见不服的，可以自收到书面答复之日起30日内向复查机关的上一级行政机关请求复核。……”）和《xx市信访事项复查复核办法》第十二条第一款“提出复查、复核申请应当符合下列条件：（一）申请人必须是信访事项处理意见、复查意见的原信访人”之规定，你（们）不是《信访事项处理（复查）意见书》（处理或复查意见书字号）原信访人，本机关决定对你（们）的复查（或复核）申请不予受理。

特此告知
×××（机关全称）

                                   年    月    日
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