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领导讲话稿的基本内容

1、统一思想。撰写领导讲话稿首要的是深入研究解决思想状态上的问题。一是有针对性。要分析形势，找出精神状态上的落后表现，指出其危害、症结和根源，分析矛盾，解决问题，增强责任感和紧迫感。二是突出主旋律。树立新的思想观念，顺应社会主流意识，真正树立先进的、积极的、正确的精神状态和思想意识。三是把解决思想问题与解决实际问题相结合。 

2、增强信心（振奋精神）。对一段时间的工作进行总结，以增强信心。对工作现状的总结，首先要实事求是，力求做到简明、准确，尤其是工作特色以及创新的东西要按照客观、公正、真实的原则予以总结。其次要定性与定量相结合。定性的总结要准确，真正反映工作特色和工作实际，说明工作所处的位置；定量的总结使用主要经济指标和能说明问题数字，要有对比性，用幅度和百分点的增减来表现。其三要坚持鼓励与批评相结合、以鼓励为主的原则。对工作成绩进行表扬、肯定，掌握好分寸，不讲空话、大话、过头话；注意找出缺点和不足，分析主客观原因，从中归纳出应当汲取的教训。

3、明确思路方向。指导思想是对工作的总要求，在领导讲话稿中，必须明确指导思想。一是高举理论伟大旗帜。二是坚定不移地同党中央保持高度一致，同地方党委保持高度一致。指导思想的提法要与上级相统一，与左右相响应。三是确定工作原则和重点。要实事求是，一是一，二是二，简明概括。特别是工作原则，要选用贴近特定工作的原则，要具体实在，不能放在哪里都可使用。

4、提出目标任务。在领导讲话稿中，首先要明确总体目标任务，概括地提出某项工作的总任务，重点提出工作要达到的目的和位置、位次，指明工作所处的阶段，体现打基础和上台阶的精神。其次，提出具体的目标任务。注意用时间和数字界定目标，操作性和可考核性要强。重点目标任务要有实事、有兴奋点，还要有亮点，把广大干部群众普遍关心、反映强烈的热点难点问题和具有当地特色的事情突出出来。第三，目标任务要切实可行。制定目标既要贴近实际，又要体现“跳起来摘桃子”的精神，有一定难度。

5、制定政策措施。目标任务确定之后，就要根据工作的性质、内容和任务量的大小，理思路、定措施、求突破。一要突出重点。针对存在的突出矛盾和问题，抓住中心和关键环节，找准主要矛盾和矛盾的主要方面，对其进行深入剖析，找出问题的根源，提出解决的办法。二要讲究工作方法。创新思维方式，跳出计划经济的思维定势，适应经济全球化、科技进步加快和全面建设小康社会的新形势，积极寻求新的工作方式方法。三要建立健全工作机制。强调制度建设，建立长效机制。完善岗位责任制和目标管理责任制，健全奖惩办法，严格考核，公开曝光。

6、注重队伍建设。人是各项工作的决定性因素，队伍建设关系事业兴衰成败。在撰写领导讲话稿时，也要注意这一点。一是用理论武装头脑。二是抓好业务建设。三是基层组织建设。重点是选准一个好班长，建设一个好班子，带出一支好队伍。四是形成靠事业留人，靠机制留人，靠环境留人，靠真诚留人的环境，调动广大干部职工的积极性和首创精神。

7、加强领导协调。在撰写领导讲话稿时，首先要强调党政领导要重视，加强领导指导。其次要发挥各职能部门的作用。三是要强调改善工作条件。四要强调在转变作风和狠抓落实上下功夫。

党委口的讲话材料，一般至少有三个方面：一是统一思想，提高认识，振奋精神；二是理顺思路，抓住关键，重点突破；三是加强领导，转变作风，狠抓落实。
领导讲话稿格式模板1
同志们: 

  今天，我们在这里召开的XXX会议，我认为是十分必要的，这对于XXX工作的开展，具有十分重要的指导意义。对于刚才某某同志，以及某某同志的讲话，我认为，讲得非常好，非常深刻。希望在座的同志，认真领会，深刻理解。回去后，要传达某某同志及某某同志的讲话精神，并认真落实。真抓实干，推动 XXX工作的顺利开展，努力开创 XXX工作新局面。

对于XXX工作，我提几点补充意见：

一、对于 XXX工作，我们要从思想上提高认识，充分领会 XXX工作的重要性和必要性。目前， XXX工作已经开创了很好的局面，获得了很大的成绩，这是有目共睹的。但是，还是要从深度和广度上更加推进 XXX工作。我看，最重要的一点是：提高认识！各级领导要充分领会 XXX工作的重要性和必要性，各级组织要加强关于 XXX工作的宣传力度，形成上下“齐抓共管”的局面，只有这样，XXx工作才能更上层楼。

二、对于XXX工作，要加强落实，要把工作落到实处。目前，有个别同志、个别部门，存在一个很不好的现象，就是：热衷于搞形式主义，热衷于开大会，传达文件。当然，开大会是必要的，上传下达也是必须的。但是，光是讲空话。打官腔，是远远不够的。对XXX工作，要真抓实干，加强落实。各级领导要把 XXX工作，列入日常议事日程，要具体部署。认真执行。各级领导要为 XXX工作，创造必要的物质条件和舆论环境，扎扎实实推动 XXX工作的开展。要抓出实效，抓出成绩。

三、要加强协调工作历史证明：团结，是我们消除一切困难的有力武器。关于 XXX工作也一样，各级领导要加强协调工作，要把上下，左右，各方面，各环节有机结合起来，步调一致地推进XXX工作的开展。目前，有些部门，遇事推倭、互相扯皮，这种官僚作风，十分要不得！这种作风，轻则导致工作效率降低，重则影响我们的威信。我们要坚决铲除这种官僚作风。

四。要在实践中探索 XXX工作与市场经济有机结合的新路子。XXX工作与市场经济有没有关系，我看是大有关系。市场经济是一场深刻的社会变革，它的影响将波及社会生活的每一个领域， XXX工作也不例外，它必然会受市场经济的影响。因此，如何适应市场经济的要求，如何和市场经济有机结合起来，希望大家认真地思考一下，去探索一下，这是十分有意义的。

五、参与 XXX工作的同志，要有自豪感和责任感。同志们，对于XXX工作，我们是非常重视的尤其各级组织也投入了大量的人力，物力、财力，同志们，你们承担的 XXX工作，是肩负了各级组织对你们的殷切希望的，希望你们要脚踏实地洞心同德。努力工作，在各自的岗位上努力工作，添砖加瓦！

以上几点，供各位同志参考。总之，大家要振奋精神，多干实事，少说空话，开拓进取，努力开创 XXX工作的新局面。

谢谢各位！
文章引用自： 

领导讲话稿格式模板2
同志们： 
　　今天我们在这里召开××××会议，我认为是十分及时的，也是十分必要的，这对于××××活动的深入开展具有十分重要的指导意义。刚才××同志以及×××同志作了重要讲话，我认为讲得都非常好，非常深刻，非常全面，我都赞成。希望在座的同志认真领会，深刻理解，回去以后及时传达并认真落实这次会议的精神，努力推动××××活动的深入开展，不断开创××××工作的新局面。 
　　对于××××工作，××同志已经做了全面安排，我就不准备多说了。在这里，我只想强调这样几点： 
　　一、一定要从思想上提高认识，充分领会××××工作的重要性。目前，××××工作已经开了一个好头，但还远远不够，我们还要从深度和广度上继续推进××××工作，只有这样，××××工作才能更上一层楼。我看，做好××××工作，最重要的一点就是四个字：提高认识。各级领导特别是“一把手”要把××××工作纳入重要议事日程，具体部署，认真执行。不但各级领导要充分认识××××工作的重要性和必要性，各新闻媒体也要加大对××××活动的宣传力度，各有关部门也要为××××工作的开展创造必要的物质条件，从而形成上下联动、齐抓共管的大好局面，保证××××活动既轰轰烈烈，又扎扎实实。 
　　二、一定要在行动上改进作风，真正把××××工作落到实处。目前，有个别同志、个别部门存在一个很不好的现象，就是热衷于搞形式主义，整天开大会、发文件，讲一些大话、空话、套话。当然，开大会、发文件都是必要的，上传下达也是必须的，但这是远远不够的。对××××工作，只有真抓实干，才能落到实处。目前，有些部门遇事推诿、互相扯皮，这种官僚主义作风也十分有害，轻则导致工作效率的降低，重则影响我们在人民群众中的威信。因此，我们要下大力气，坚决铲除这种官僚主义作风。 
　　三、一定要在协调中统一步调，保证××××工作的顺利开展。历史的经验一再证明：团结，是我们克服一切困难的有力武器。对于××××工作来说也一样。这就要求我们各级领导加强协调工作，调动一切可以调动的力量，要把上下左右、各方面各环节有机结合起来，同心同德、步调一致地推进××××工作的开展。YYYY是一场深刻的社会变革，它的影响将波及社会生活的每一个领域，××××工作也不例外。因此，如何适应YYYY的要求，希望同志们回去以后认真地思考一下，探索一下，我想这是十分有意义的。 
　　四、一定要在实践中统筹兼顾，做到“八个有机结合”。一是把××××工作与AAAA工作有机地结合起来；二是把××××工作与BBBB工作有机地结合起来；三是把××××工作与CCCC工作有机地结合起来；四是把××××工作与DDDD工作有机地结合起来；五是把××××工作与EEEE工作有机地结合起来；六是把××××工作与FFFF工作有机地结合起来；七是把××××工作与GGGG工作有机地结合起来；八是把××××工作与LLLL工作有机地结合起来。一句话，就是通过××××活动的深入开展推动我们的各项工作。 
　　因为时间关系，我就讲这几点，仅供同志们参考。总而言之，希望大家振奋精神，开拓进取，少说空话，多干实事，努力开创××××工作的新局面。 
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