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本科保留学籍申请表及办理程序
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  休 学/保 留 学 籍 申 请 审 批 表  编号：
	学号
	
	姓名
	
	分院、系
	

	入学年份
	
	学籍所在年级
	
	专业（方向）
	

	申请项目
	□休学（因病等） □保留学籍（出国留学等） （请在对应方框内打勾）

	生效学期
	   —     学年 第    学期   至     —     学年 第    学期

	离校后
地址及邮编
	

	申 请 理 由
	本表需附①学生本人亲笔陈述申请书②家长签字的同意书③相关证明。 

以下简要说明原因：
  申请人：             联系方式：               
                                         申请日期：    年    月     日

	鉴定单位
意见
	医院证明或出国留学证明，可另附表说明：

	学籍所在分院、系审核意见

	辅导员签章：
年    月    日
	教学秘书签章：
年    月    日
	分院院长、系主任签章： 
年    月    日

	学工部审核意见
	教务部审核意见
	财务部审核意见

	签章：
年    月    日
	签章：
年    月    日
	签章： 

年    月    日

	院务会
审核意见
	签章：
年    月    日

	办理结果
	

	备注
	①因出国留学提出申请者需同时提交《出国留学意向登记表》；
②本表由教务部负责送院务会审核并最终存档。
③休学/保留学籍申请审批同意后学生应办理离校手续。


厦门大学嘉庚学院教务部制
学 生 离 (到) 校 手 续 单

兹有本校                    系                    专业      年级

学生              学号             因

离/到校，现介绍到你单位办理手续。

厦门大学嘉庚学院教务部

                                                  年    月    日

――――――――――――――――――――――――――――――――――

	说明：1．此单适用于因学籍异动需办理离（到）校手续的学生，原则上须本人亲自办理。

2．办理时请按各项所列序号为办理顺序。

3．除退学/到校外，其他只办1、4、5、6、7项即可；退学/到校各项均需办理。

4．除退学/到校外，其他办理中有关证件由学生学籍所在系保管，待复学时归还。

5．学生办完手续（以签字盖章为凭），携此单到教务部领取有关证明。

6．此单最终由教务部负责存档。

	1．学籍所在系

	系内事务：


	组织关系/个人档案：


	校徽、学生证、校园卡（除退学/到校外）：



	辅导员签章： 

                      年   月   日

	2．学工部（退学/到校者归还/领取校徽、学生证）

负责人签章：

年   月   日
	3．派出所(办理户口)
负责人签章：

年   月   日
	4．图书馆（还书）
负责人签章：

年   月   日

	5．物业中心（宿舍用具、清理床位、回收钥匙）

负责人签章：

年   月   日
	6．财务处（学杂费用）

负责人签章：

年   月   日
	7．教务部（检查手续完备）

负责人签章：

年   月   日


厦门大学嘉庚学院教务部制
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东南大学本科生休、退、复、转及保留学籍申请表

	学号        姓名       性别   出生年月日      入学年份      联系电话

	申请原因摘要（报告附后）

学生承诺：本人已知晓《大学生手册》中的有关规定，并按规定执行。

                               签名                    年         月         日

	家长意见

                               签名                    年         月         日

	医院意见（因病休学、因病休学后复学须校医院填写意见）

                               签章                    年          月        日

	学生所在院系教学院长意见

                               签章                   年          月        日

	接受院系教学院长意见（转院系、转专业类需要接受院系教学院长填写意见）

                               签章                    年          月        日

	学生处意见

                               签章                    年          月        日

	教务处意见

签章                    年          月        日

	处理结果（学生上交此表格后由学籍科填写）

                                  签章                年          月        日


说明：1. 办理休退复转及保留学籍手续者，需本人填写原因按表格顺序至有关单位签署意见。因身体原因休学（复学），须先经过校医院提出意见并附医院证明文件。

      2．申请表签完意见后，携带此表到学籍科领取学籍流转通知单，并按学籍流转通知单的要求办理后继手续，待后继手续办理完毕后将学籍流转单交至学籍科。

3. 本表格由学籍科发、收，并填写处理结果。
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