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公司通报批评格式

本公司xx部xx员工于xx年xx月xx日因xx事件，严重违反了公司管理规章制度某条，对公司造成了极其恶劣的影响。为加强职业道理建设，严肃劳动纪律，对xx员工xx行为给予通报批评，望全体员工能引以为戒，自觉遵守劳动纪律，坚持良好的职业道德和工作作风，为公司的发展做出新贡献。
xx公司xx部门
日期xx
范本1

关于盗窃公司财物的通报
2014年1月17日，本公司员工张华趁保安交接班间隙，私自将公司打印机带走，违反了公司相关规定，影响极其恶劣。为严肃公司纪律，对张华盗窃行为给予通报批评，望全体员工引以为戒。
xx公司
2014年1月18日

范本2
关于员工王川盗窃公司产品的通报批评
本公司生产部员工王川于2014年1月12日盗窃公司所生产的手机两部，现按公司规定给予其通报批评处分，责令其归还财物。

特此通报！

                             xx公司人事部
                     2014年1月18日
范本3
全体员工：
2014年1月18日，员工王川因盗窃公司财物，违反了公司管理规定之第5章第25条第11款规定，公司对其进行通报批评。鉴其交待事实态度主动，且物品均已及时交回，故不作辞退处理，留用已观后效。望全体员工引以为戒！
   xx公司人事部
                     2014年1月18日
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