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范文1
行政处罚委托书

（上海市土肥站）
一、委托行政机关：上海市农业委员会
地址：大沽路100号
二、受委托组织：上海市土肥站
    地址：吴中路628号
三、委托法律依据：
1、《基本农田保护条例》
2、《肥料登记管理办法》
四、委托事项及权限：
委托上海市土肥站以上海市农业委员会的名义实施基本农田保护和肥料管理等方面的行政处罚。
适用一般程序和听证程序的行政处罚，其立案、决定和结案环节的法律文书应经市农委政策法规处审查后报市农委负责人审批，行政处罚决定书上必须加盖上海市农业委员会行政印章。实行在其他法律文书上预先加盖上海市农业委员会行政执法专用章，由市农委登记编号。
五、委托期限：自2010年1月1日至2011年12月31日。
六、上海市土肥站应当在上述规定的委托事项、权限和期限范围内，以上海市农业委员会的名义实施行政处罚，不得再委托其他任何组织或者个人实施行政处罚。
                              上海市农业委员会
                           法定代表人：
二ΟΟ九年十二月二十五日
范文2

林业行政处罚委托书
林托书字（2010） 1 号
委  托  单  位：六安市林业局
法定代表人：张作仿
受委托单位：六安市林业综合执法支队
法定代表人：刘明
      根据《中华人民共和国森林法》、《中华人民共和国森林法实施条例》、《中华人民共和国行政处罚法》等有关法律、法规和规章，现委托你单位在六安市辖区内依法行使以下林业行政处罚权：
      1、负责县、区执法纠纷调处、执法行为监督和指导，重大案件和阶段性行动力量调配；负责对各县、区林业行政执法有争议、执法偏差案件的执法和重大案件支持性执法；负责群众举报、领导交办和认为依法有必要直接执法案件的执法，负责市级执法专项行动验收和抽查案件的执法 ；2、负责对森林和野生动植物资源保护的行政执法，负责木材及制品和野生动植物运输的检査监督及违法运输案件的查处，负责买卖或伪造各种林业许可证件案件的査处，负责木材市场和贮运木材的货场的检查监督及违法案件的查处，负责非法征占用林地案件、盗伐滥伐林木案件的查处，负责违法采挖野生植物资源案件的查处，负责对违法生产经营假冒伪劣种苗的行为进行稽查和处罚，负责其他林业行政执法处罚等工作，完成市林业局交办的其他事项。
      委托单位对受委托单位实施行政处罚的行为应当负责监督，并对该行为的后果承担法律责任；受委托单位在委托范围内，以委托单位的名义实施行政处罚，不得再委托其他单位或个人实施行政处罚，受委托单位超越委托范围或以自己名义实施行政处罚，产生的一切法律后果由受委托单位自行负责。
范文3

行政处罚案件授权委托书
授权委托书
 

东渡出入境检验检疫局：
现授权委托　　　　　　　　　 （证件名称　　　　　　 号
码　　　　　　　　　　　　　　 职务　　　　　 ）全权代表本单位前往你局接受有关报检号　　　　　　　　　　　　　　　　  涉嫌违法案件（下称本案）的调查和处理，其代理权限包括：
1、接受本案的调查；
2、就本案调查发表陈述和申辩；
3、依法参加本案的听证；
4、接受你局的有关通知、告知及批评教育等；
5、签收《行政处罚告知书》、《听证通知书》、《行政处罚决定书》等行政处罚法律文书；
6、代表本单位就本案相关事宜作出承诺、放弃等表示，或提出要求。
 

备注：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
 

单位名称（签字/盖章）：　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　  　　　　　　　　　 
法定代表人（签字/盖章）：　　　　　　　 
　　　　　　　　　　   　　　　　　　　
日期：　　　　　　　　　　　　
注：提交本委托书时随附单位营业执照有效影印件一份。
范文4

教育行政处罚委托书
委托机关：______________________________
　　　　法定代表人（负责人）：__________________
　　　　地址：__________________________________
　　　　联系电话：______________________________
　　　　受委托组织：____________________________
　　 法定代表人（负责人）：__________________
　　　　地址：__________________________________
　　 联系电话：______________________________
　　　　委托依据与事项：__________________________________________________________________________________。
　　 委托权限：___________________________________________________________________________________。
　　 委托期限：____________________________________________________________________________________。
　　 附：
　　 1．教育行政处罚委托书的委托方只能是教育行政机关，不能是其法制工作机构或者职能组室；受委托方只能是符合《行政处罚法》第19条规定的组织，不能是行政机关、其他组织或个人。
　　 2．委托依据指的是设定委托的法律、法规和规章的有关规定。
　　 3．委托事项限于法律法规或规章规定可以委托实施行政处罚的事项，且必须写具体，不能过于概括和笼统。如果委托的事项有多项，应该分别具体列出。
　　 4．委托权限是委托机关授予受委托组织实施行政处罚的职权范 围，同样要明确具体。否则不利于受委托组织履行职责，也可能出现越权行政的现象。
　　 5．双方的权利与义务要分别予以明确，其内容必须符合《行政处罚法》第18条和《教育行政处罚暂行实施办法》第4条的规定。
　　 6．在填写“委托期”时，第一，要明确委托书的有效期限，即从什么时候起至什么时候止有效；第二，还可根据实际情况依法作出其他有关期限方面的约定，例知关于自动延续和自动终止方面的规定。
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