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2014春节放假通知怎么写

放假通知属于通知的一种，无严格遵守的格式，但内容需写清楚放假起止时间。

格式如下：

放假通知

2014年xxx节期间，我公司放假安排如下：2014年xx月xx日至2014年xx月xx日放假，2014年xx月xx日正式上班。望互相转告。
特此通知

Xx公司

2014年xx月xx日
范本1
2014春节放假通知
一年一度的农历春节已经近在眼前,2014春节公司放假安排如下:公司定于2014年1月25日起开始放年假,年假共计15天,截止时间为2014年2月8日,2月9日正式上班。如有补货请于1月15日之前下单,不便之处,敬请谅解! 
xxx营销总部
2013年12月31日
范本2

2014年春节放假通知
全体同仁：
 值此新春佳节来临之际，为让大家拥有一个快乐而充实的春节，根据国务院办公厅2014年春节放假安排：2014年春节从1月31日（正月初一）至2月6日（正月初七）放假调休共7天，1月26日（周日）、2月8日（周六）上班。现公司领导决定，我司春节放假安排如下：
    一、1月30日（大年三十）开始春节放假，共8天，截止时间为 2月6日（正月初七），2月7日（大年初八）正式上班，另1月26日（周六）、2月8日（周六）上班；
二、假期因生产需要，需要加班人员必须于放假前填写加班申请单，经审批后方可加班；
三、假日期间，请各部门提前安排好值班和安全保卫工作，各部门负责人电话必须24小时保持畅通，经备必时之需。如遇重大突发事件，及时报告并妥善处置，确保员工度过愉快的春节。
批准：黎锦宁
                                                                                                                                                                   行政人事部
2013-12-26

范本3

2014年春节放假通知
尊敬的顾客朋友:
公司定于2014年1月25号(腊月二十五)至2月9号春节放假,2月10号(正月十一)正式上班。 放假期间,外地客户不发货,本市客户不送货。 假期订货电话:xxxxx
Xxx公司

2013年12月31日
范本4
2014年春节放假通知
2014年春节临近，为方便员工提前购买车票，结合公司具体业务情况，现将2014年春节放假安排通知如下：
 2014年1月29日-2月5日放假八天，2014年1月26日、2月8日、2月15日照常上班。各部门请安排好工作进度，根据业务进展情况可自行安排加班。
注：2014年1月28日（周二）下班前请各部门安排员工做好办公室卫生整理工作，关闭门窗、电源，杜绝安全隐患！

                                                        苏州鑫来科技有限公司
                                                              2013年12月31日
范本5

2014年元旦、春节放假通知

尊敬的客户：

       您好！

       根据国务院《关于修改〈全国年节及纪念日放假办法〉的决定》，结合公司实际情况，现将2014年元旦、春节放假调休日期的具体安排通知如下：

元旦： 
        2014年1月1日（周三）放假1天。
春节： 
        2014年1月28日（农历28，周二）至2月6日（年初七，周四）放假调休，共10天。2014年2月7日（周五、正月初八）正常上班。2014年1月26日（周日）与2月8日（周六）正常上班，1月25日（周六）与2月9日（周日）正常休息。

        给您造成的不便敬请谅解，感谢大家长期对我们工作的大力支持与信任。祝您节日愉快！

范本6

2014年春节放假通知
 
        2014年春节放假安排如下：
        2014年01月28日至2014年02月08日放假，共计12天，2013年02月09日正常上班。请需要备货的客户提前做好备货准备，如在节假日里有需要订货的客户，请拨打电话：139xxxxxxx。提前恭祝大家：新年快乐！

       特此通知！
南京谛晟电子科技有限公司
2013年12月31日
范本7

2014年春节放假通知
公司各部门： 
经2013年12月19日公司办公会议研究决定，2014年春节放假时间为：2014年1月25日（星期六，农历腊月二十五）至2月7日（星期一，正月初七）为放假时间，1月31日公司召开2013年年终总结大会，会后公司集体吃团年饭。请各部门安排好生产和学习时间，站好最后一班岗，确保生产和发货按计划进行。 
上海巨为仪器设备有限公司  办公室
 2013年12月19日
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